
 

 Alla Prof.ssa CAROTENUTO ANGELA  

All’Albo sito web- Amministrazione trasparente  

 

Ogge o : NOMINA RESPONSABILE SEDE ITE DI MILETO a.s. 2024/25. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la L.107/15,  

VISTO l’art. 25 D.L. n.- 165 /2001, che prevede l’individuazione da parte del Dirigente scolas co di 

docen  ai quali delegare specifici compi  di ges one e di organizzazione,  

VISTO il CCNL scuola ,  

VISTO il PTOF 2022-25,  

TENUTO CONTO della complessità dell’IIS ITG-ITI E ITE;  

VISTA dichiarazione di disponibilità del docente,  

N O M I N A 

la prof.ssa CAROTENUTO ANGELA Responsabile della sede ITE di Mileto per l’anno scolas co 

2024/2025, affidandogli i seguen  compi  di cara8ere ges onale organizza vo: 

 collabora con il D.S. nella ges one della sede ITE;  

 ges sce la sos tuzione dei docen  assen  della sede ITE;  

 autorizza i permessi brevi e ges sce recuperi della sede ITE di Mileto;  

 ges sce le informazioni alle famiglie della sede ITE di Mileto;  

 collabora per il coordinamento tra le varie componen  (referen  e coordinatori dei dipar men , 

gruppi di lavoro, Consigli di classe, anche ai fini del monitoraggio delle inizia ve e a;vità) della 

sede ITE di Mileto;  

 collabora alla elaborazione delle informazioni e alla loro diffusione (calendari di a;vità, circolari e 

comunicazioni interne, convocazioni, avvisi a docen , famiglie e alunni, verifica della loro 

pubblicazione sul sito e quant’ altro ritenuto necessario) della sede ITE di Mileto;  





 collabora nelle fasi di a8uazione e monitoraggio della proge8azione dell’Offerta Forma va e 

quella rela va ai proge; PON FSE, PON FESR, POR, PNRR e PNSD della sede ITE di Mileto;  

 collabora al coordinamento del sistema di ges one degli scru ni nonché alla procedura per 

adozione libri di testo della sede ITE di Mileto;  

 comunica al Dirigente eventuali problema che rela ve a sicurezza e privacy della sede ITE di 

Mileto.  

 propone ada8amen  u li al buon funzionamento dell’Is tuto della sede ITE di Mileto;  

 Organizza le elezioni periodiche degli organi collegiali della sede ITE di Mileto;  

 Coordina, nel rispe8o della dire;va sulla vigilanza del Dirigente scolas co, di interven  vol  a 

garan re la vigilanza degli alunni in entrata, in uscita e durante la permanenza nei locali scolas ci, 

con par colare a8enzione al momento del cambio in classe dei docen  e/o in caso di assenza 

degli insegnan  fino all’arrivo del supplente della sede ITE di Mileto;  

 Organizza e sovrintende i servizi di supporto alla dida;ca ed all’apprendimento nonché la 

custodia di beni, sussidi, materiale tecnico e scien fico in dotazione alla scuola ed affida  ai 

singoli responsabili della sede ITE di Mileto.  

 

 Il Dirigente Scolas.co  

                                                                                                                        Prof.ssa Maria Gramendola  
Documento informa co firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e  

norme collegate, il quale sos tuisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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